证    明
XXX，性别男/女，身份证号XXXXXXXXXXXXXXXXXX，系我校XXXX学院（系）XXXX（专业）XXXX班学生。该生参加XXXX年X月全国大学英语四/六级考试，准考证号XXXXXXXXXXXXXXX，总分XXX分。
该生不慎将成绩单遗失，特此证明。
                                   西安医学院
                                    教 务 处
                            XXXX年XX月XX日
学生到院系四六级负责老师处查询以上证明文件所需资料，填写并打印后送交至教务处学籍档案室办理审核盖章事宜。
模板例：
证    明
张三，性别男/女，身份证号610XXXXXXXXXXXXXXX(18位)，系我校临床医学院临床医学0705班学生。该生参加2008年6月全国大学英语四/六级考试，准考证号61023XXXXXXXXXX，总分425分。
该生不慎将成绩单遗失，特此证明。
                                   西安医学院
                                    教 务 处
                            XXXX年XX月XX日
